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Tervetuloa!

e Esittaytymiskierros

* Kokemuksia yhdistysten kouluttamisesta
Kuusamossa, yhdistysagentti Lumi Torma

* Miksi kouluttajakoulutus?
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lhimiset.fi-palvelun kayttajamaaran
kasvu 2017-2020
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lhimiset.fi-
verkkopalvelukoulutus

Koulutusmateriaali kouluttajien kayttoon

Pohjois-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveysturvayhdistys ry
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Toimeksi.fi-
verkkopalvelukokonaisuus

* Tietoa yhdistysten ja muiden ei-kaupallisten toimijoiden
toiminnasta, vapaaehtoistoiminnasta ja kehittamistoiminnasta

* Tietoa yhdistyksille toiminnan ja viestinnan tueksi

e Suunnattu erityisesti kansalaisille, yhdistys- ja jarjestotoimijoille,
oppilaitosten edustajille seka viranomaisille

* Tarkoitettu helpottamaan yhdistysten ja jarjestojen toimintaan ja
vapaaehtoistoimintaan hakeutumista ja ohjaamista,

yhdistystoiminnan toteuttamista seka yhdistysten kanssa
tehtavaa yhteistyota

 Maksuton seka tietojen ilmoittajille etta tietoa etsiville

 Koostuu maakunnallisten yhdistysten yllapitamista
aluepalveluista seka valtakunnallisesta palvelusta

« Kokonaisuutta rahoittaa Veikkauksen tuotoilla STEA
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Toimeksi.fi-aluepalvelut

Kaakkois-Suomi: . .

Uusimaa: Keski-Suomi:
(Kaakkois-Suomen =

sosiaalialan osaamiskeskus (Keski-Suomen

0y, Socom) Yhteisojen Tuki ry)

(EJY ry)

Pohjois-Pohjanmaa:
. . Pohjois-Karjala:
Ui iz (Pohjois-Pohjanmaan sosiaali-

(Artteli ry ) (Pohjois-Karjalan ja terveysturvayhdistys ry) ja

Sosiaaliturvayhdistys ry)
(Vuolle Setlementti ry)

Paijat-Hame: . :
Kanta-Hame: Pohjanmaa:

(Paijat-Hameen
(Hameen setlementti ry)

R ; : (Pohjanmaan yhdistykset
hyvmvomtlpal\r/ye)lwden kehitys (POHY) ry)

Lappi:

(Lapin sosiaali- ja
terveysturvayhdistys ry)

Pohjois-Savo:

(Pohjois-Savon
sosiaaliturvayhdistys ry)

Vuonna 2020 -
verkkopalvelukokonaisuus
kasvaa seuraavilla uusilla
alueellisilla verkkopalveluilla:

¢ Kainuu: kaenuulaiset.fi

(Mannerheimin lastensuojeluliiton
Kainuun piiri ry)
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https://www.uusimaalaiset.fi/
https://www.yhdistysinfo.fi/
https://www.yhdistystori.fi/
https://www.lappilaiset.fi/
https://lahella.fi/
https://www.jelli.fi/
https://www.ihimiset.fi/
https://www.varesverkosto.fi/
https://www.pohjoissavolaiset.fi/
https://www.meidanhame.fi/
http://paijathamalaiset.fi/
https://www.sinnedit.fi/
https://www.toimeksi.fi/

lhimiset.fi-aluepalvelun kayttoonotto

* Yhdistyksen edustaja, esim. tyontekija tai hallituksen jasen,
rekisterOityy kayttajaksi aluepalveluun, jonka alueella yhdistyksen
kotipaikka sijaitsee

— Mikali yhdistysta ei viela 10ydy palvelusta, myos yhdistys tulee rekisterdida palveluun
ensimmaisen kayttajan rekisteroitymisen yhteydessa

— Mikali yhdistys I0ytyy palvelusta, kayttaja valitsee yhdistyksen rekisterditymislomakkeen
listalta. Talloin aikaisemmin rekisterdityneen yhdistyksen edustajan taytyy hyvaksya uusi
kayttaja sahkopostiin tulleesta linkista.

* Valtakunnallisen toimijan edustaja rekisteroityy Toimeksi.fi-palveluun
e Kayttaja vahvistaa rekisteroitymisen sahkopostiin tulleesta linkista

« Kayttaja kirjautuu palveluun valitsemallaan kayttajanimella ja
salasanalla

« Kayttaja tayttaa yhdistyksen perus- ja yhteystiedot kohtaan “Toimijan
perustiedot”
— Pakolliset kohdat on merkitty punaisella tahdella (*)
— Toiminta-alueeseen voi valita kaikki ne maakunnat ja kunnat, joiden alueella yhdistys toimii
— Tiedot julkaistaan painamalla “Julkaise”-nappia
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Rekisteroitymisen edut

* Yhdistys saa palveluun oman profiilin, jota voi halutessaan hyodyntaa myos yhdistyksen
kotisivuna

* Yhdistyksen alle voi palveluun lisata

henkilostoa

tapahtumia

toimintaa

vapaaehtoistehtavia

uutisia

hankkeita

ty0-, harjoittelu- ja opinnaytetyopaikkoja
tiloja

* Yhdistys voi ottaa vastaan ilmoittautumisia tapahtumiin ja vapaaehtoistehtaviin

* Yhdistyksen tiedot nakyviin Ihimiset.fi -kuntakohtaisille sivuille ja kunnan nettisivuille (14
kuntaa)

* Yhdistys voi kerata palvelussa palautetta toiminnasta ja tapahtumista
* Yhdistys voi poimia palvelusta tilastoja palvelussa ilmoittamistaan tiedoista
* Yhdistys voi varata palvelun tietokannasta loytyvia jarjestokeskusten tiloja
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Lomakkeella ilmoittaminen

 Mikali palvelun kayttdo on satunnaista tai kayttaja ei
muusta syysta halua rekisteroitya palveluun, tietoja voi
IImoittaa myos lomakkeella

 Lomakkeella voi palveluun ilmoittaa
— uutisia ja tiedotteita
— tapahtumia

* Palvelussa voi lomakkeella myos
— antaa palautetta
— kertoa kokemuksistaan

 Lomakkeella ilmoitetut tiedot tarkistetaan ja julkaistaan

palvelun yllapitajan toimesta, joten ne eivat nay
palvelussa heti vaan muutaman paivan viiveella
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Sisallon nayttaminen yhdistyksen
kotisivulla

* Yhdistys voi nayttaa palvelussa ilmoittamaansa sisaltoa omilla
kotisivuillaan

« Sisallon nayttaminen tapahtuu leijukkeen eli upotteen avulla
* Yhdistyksen kotisivuilla voi nayttaa seuraavia sisaltoja:
— tapahtumia
— toimintaa
— vapaaehtoistehtavia
— hankkeita
— ty0-, harjoittelu- ja opinnaytetyopaikkoja
— tiloja
* Kotisivuilla voi nayttaa myos esim. omalla toimialueella toimivia muita
yhdistyksia
* Leijuke tehdaan Luo leijuke -lomakkeella
— valitsemalla sisalto ja ulkoasu
— tilaamalla upotuskoodi omaan sahkopostiin
— lisaamalla upotuskoodi oman kotisivun koodiin haluttuun kohtaan
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Sisallon nayttaminen kuntien
kotisivuilla

 MyOs kunnat voivat
nayttaa sisaltoja
omilla kotisivuillaan

* Moni Pohjois-
Pohjanmaan kunta
nayttaa (vihrea) tai
tulee nayttamaan
(keltainen) yhdistysten
IImoittamia sisaltoja
Kotisivuillaan
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Ja sitten rekisteroitymaan!

() ihimiset.Fi

Tervetuloa Ihimisiin!

1 Klikkaa osoitteeseen
www.ihimiset.fi/rekisteroityminen

2) Rekisteroidy:

Valitse valikosta aluepalveluksi:

lhimiset
Lis3a organisaatiosi nimi ja omat
yhteystietosi

Luo kdyttdjatunnus ja salasana

® Kayttdjatunnus voi olla esimerkiksi oma
nimesi

® Luo salasana

® Lisdd sahkopostiosoitteesi

® Muista lukea ja hyvaksya palvelun kaytto-
ehdot!

® Paina lomakkeen lopussa Rekisterdidy-
nappia

=

Tarkista sahkopostisi ja vahvista
rekisterditymisesi sahkopostissa
olevan linkin kautta ja kirjaudu
palveluun!

=

o

ORGANISAATIOSI TIETOJEN LISAA-
MINEN PALVELUUN

4

Kirjauduttuasi palveluun
Valitse "Toimijan perustiedot” sivun yldosasta
tai sivuvalikosta

Taytad kaikki pakolliset kohdat
Kay lapi kaikki lomakkeen vasemmalla puolella
olevat valilehdet ja tayta kaikki punaisella (*)
merkityt kohdat.

\

Julkaise tiedot

Taytettydsi pakolliset tiedot paina Julkaise-
nappia oikeasta ylakulmasta. Saat organisaatio-
si sivun nakyviin lhimisiin. Voit katsella sivua
sivun ylareunasta "Nayta artikkeli” -linkista.

Voit aina Falata divittamaan organisaatiosi
tietoja talle sivulle! y

Voit nyt julkaista tapahtumia, toimintaa, tyo- ja harjoittelu-
paikkoja, vapaaehtoistehtavid sekad tehda tilavarauksia!

Yllapito palvelee

Jos tarvitset apua, laita viestid info@kumppanuuskeskus.fi
tai soita 050 348 4676

lhimiset.fi palvelua yllapitda Pohjois-Pohjanmaan sosiaali- ja
terveysturvayhdistys ry.

"‘ Pohjois-Pohjanmaan sosiaali-
#° Jaterveysturvayhdistys ry
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Mahdolliset ongelmatilanteet

 Kayttaja haluaa kayttaa palvelua useamman yhdistyksen edustajana

Yhta sahkopostiosoitetta voi kayttaa palvelussa vain yhden yhdistyksen tietojen
hallinnointiin

Ohjeista kayttajaa hankkimaan yksi sahkopostiosoite kutakin yhdistysta kohden

* Vahvistussahkopostia ei tule sahkopostiin

Ohjeista kayttajaa tarkistamaan roskapostikansion sisalto
Ohjeista kayttajaa odottamaan 10-15min, sahkopostissa voi olla viivetta

e Kayttajan tulee olla yhteydessa palvelun yllapitajaan

Mikali kayttaja Kirjoittaa rekisteroityessaan yhdistyksen nimen vaarin
Mikali kayttaja Kirjoittaa rekisteroityessaan oman sahkopostiosoitteensa vaarin
Mikali sahkopostia ei em. toimenpiteista huolimatta tule sahkopostiin

Mikali yhdistyksen edustajana aikaisemmin rekisteroitynyt henkilo ei saa linkkia, jonka
avulla voisi hyvaksya uuden kayttajan tai mikali kyseinen henkilo ei ole enaa mukana
yhdistyksen toiminnassa

Mikali kayttaja rekisteroityy vahingossa vaaraan aluepalveluun
Mikali palveluun ilmoitettu yhdistys on lopettanut toimintansa
Mikali kayttajalla tulee palvelun kaytossa ongelmatilanne, josta han ei omin voimin selvia

* Yllapidon yhteystiedot |0ytyvat jokaisen aluepalvelun alabannerista,
ihimiset.fi-yllapito: 050 348 4676 ja info@kumppanuuskeskus.fi
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Palaute

* Annathan palautetta koulutuksen
toteutuksesta 9.6. mennessa:

https://forms.gle/SGsovoyGvd2vhiSJ8
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https://forms.gle/SGsovoyGvd2vhfSJ8

