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TOIMINTAOHJE LAAKEINFORMAATIOVERKOSTON TOIMENPITEIDEN TOTEUTTAMISEKSI
KAYNNISTETTAVILLE KEHITTAMISPROJEKTEILLE

Hyvaksytty 18.2.2021 Ladkeinformaation koordinaatioryhman kokouksessa

Tassa toimintaohjeessa kuvataan systemaattinen toimintatapa, jota kaytetaan
Laakeinformaatioverkoston toimenpiteiden toteuttamiseksi kaynnistettavissa kehittdmisprojekteissa
(kuvio 1, liite 1). Toimintatapaa noudattamalla varmistetaan, etta tieto kehittdmisprojektien
aloittamisesta tulee kaikkien Laakeinformaatioverkoston jasenten tietoon, jolloin jasenet voivat
halutessaan ilmoittaa kiinnostuksensa kehittamisprojektin toteutukseen. Kehittamisprojektiin
osallistuminen edellyttaa jokaiselta mukana olevalta organisaatiolta sitoutumista aktiivisesti
toimimaan tavoitteiden saavuttamiseksi ja resursointia aiepaperin kuvauksen osoittamalla tavalla.

Kehittamisprojektin aiepaperin hyvaksyminen Laakeinformaatioverkoston koordinaatioryhmassa on
edellytys Laakeinformaatioverkoston logon ja sloganin "Luotettavan ldéketiedon puolesta”
kayttdoikeudelle (liite 1). Toimintaohje sisaltaa logon ja sloganin kaytdén pelisdannét.

Myds olemassa oleva kehittamistoiminta tai tutkimusprojekti voi saada verkoston logon ja sloganin
kayttéonsa hakemalla lupaa tdman toimintaohjeen mukaisesti (liite 2).
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1. Ehdotus kehittamisprojektiksi: aiepaperi (liite 1)
Ehdottajana voi toimia:
* Ladkeinformaatioverkoston tydéryhma tai tydryhmat
* Ladkeinformaatioverkoston tydéryhmasta koottu pienryhma
* Ladkeinformaatioverkoston yksittdainen toimija

2. Kehittamisprojektista tiedottaminen:

* Aiepaperin avulla voidaan tiedottaa kaikkia Ladkeinformaatioverkoston
jasenia alkamassa olevasta kehittdmisprojektista ja hakea lisda jasenia
mukaan projektiin. Aiepaperin ei tarvitse olla taysin valmis tassa
vaiheessa.

* Tiedotus tapahtuu Ladkeinformaatioverkoston koordinaattorin kautta.

3. Aiepaperin hyvdaksyminen koordinaatioryhmassa
* Valmis aiepaperi tuodaan hyvaksyttavaksi koordinaatioryhmaan.
* Aiepaperin hyvaksyminen antaa oikeuden
Ladkeinformaatioverkoston logon ja sloganin kayttoon.
* Aiepaperi on julkinen ja se julkaistaan Innokyldssa.

4. Kehittamisprojektin toteuttaminen suunnitelman mukaisesti

5. Valmistuneesta projektista tiedottaminen:
* Kasittely jokaisessa Ladkeinformaatioverkoston ty6éryhmassa
* Koordinaatioryhman hyvaksynta
* Viestinta verkoston ulkopuolelle

Kuvio 1. Lédakeinformaatioverkoston toimenpiteiden toteuttaminen ja niista viestintd koko
verkostolle.
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1. Ladkeinformaatioverkoston toimenpiteiden toteuttamisen vaiheet uuden
kehittamisprojektin kdynnistamisen, hyviaksymisen ja viestinnan osalta (kuvio 1)

1. Laakeinformaatioverkoston tyéryhma tai tyéryhmat, tydryhmasta koottu pienryhma tai
verkoston yksittainen toimija laatii toimenpiteen toteuttamiseksi kdynnistettavalle
kehittamisprojektille aiepaperin taman toimintaohjeen mukaisessa formaatissa (liite 1).
Kehittamisprojekti voi olla esimerkiksi
e Laakeinformaatioverkoston yhteisen materiaalin paivittdminen tai uuden materiaalin

tuottaminen,
e tilaisuuden jarjestaminen ja/tai
e muu toimenpide, johon toivotaan mukaan laajasti Laakeinformaatioverkoston jasenia.

2. Aiepaperin avulla voidaan tiedottaa kaikkia Laakeinformaatioverkoston jasenia alkamassa
olevasta kehittdmisprojektista ja hakea lisda jasenid mukaan projektiin. Aiepaperin ei
tarvitse olla taysin valmis tassa vaiheessa. Tiedotus tapahtuu sahkdpostilla ja sen hoitaa
Laakeinformaatioverkoston koordinaattori.

3. Aiepaperi hyvaksytaan koordinaatioryhmassa, minka jalkeen kehittamisprojektin
viestinnassa ja/tai valmiissa tuotoksessa saa kayttaa Laakeinformaatioverkoston logoa ja
slogania. Hyvaksytty aiepaperi julkaistaan myos Innokylassa.

4. Kehittamisprojekti toteutetaan.

5. Valmistuneesta projektista tiedotetaan jokaista Laakeinformaatioverkoston tydéryhmaa ja
projekti esitellaan Ladkeinformaatioverkoston koordinaatioryhmassa. Taman jalkeen
viestinta valmistuneesta projektista aloitetaan verkoston ulkopuolisille tahoille. Viestintaa
suunnitellaan yhdessa Laakeinformaatioverkoston Laakealan viestijat - tydryhman kanssa.

2. Lupa Laakeinformaatioverkoston logon ja sloganin kdytté6n olemassa olevaan
kehittamistoimintaan tai tutkimusprojektiin (liite 2)

e Lupaa logon ja sloganin kayttéon haetaan liite 2 tayttamalla

¢ Koordinaatioryhma paattaa logon ja sloganin kaytdsta olemassa olevassa
kehittamistoiminnassa tai tutkimusprojektissa. Se voi myos rajoittaa naiden kayttdéa
hakemuksessa kuvatusta (esimerkiksi aikarajoitus, jonka jalkeen on lupa uusittava).

3. Laakeinformaatioverkoston logon ja sloganin kaytto

Laakeinformaatioverkoston logon kayttéoikeudet ovat Laakealan turvallisuus- ja
kehittamiskeskus Fimealla. Ladkeinformaatioverkoston tunnus symboloi verkoston toimintaa, se
ei ole merkki kriteerit tayttavasta ladkeinformaatiosta.

Yhteys Laakeinformaatioverkoston toimintaan tulee tehda nakyvaksi tunnuksen kayton
yhteydessa (esim. maininta power point -dioissa tai artikkelissa).
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Tunnuksen kaytto kerrottaessa ladkeinformaatioverkoston toiminnasta

Kun Laakeinformaatioverkostossa mukana olevat organisaatiot kertovat toiminnasta omille
sidosryhmilleen, logon kaytté tapahtuu viestintdsuunnitelman periaatteiden mukaisesti ja sille ei
erikseen tarvitse hakea lupaa.

Esimerkkeja tunnuksen kaytosta:

e Asiakaslehtien artikkeleissa, kun jutun aiheena on verkostossa toteutettava toiminta.

o Verkoston toiminnasta kertominen omilla verkkosivuilla, esimerkiksi verkossa julkaistavissa
artikkeleissa.

e Verkoston toiminnasta kertominen sosiaalisen median paivityksessa. Paivityksessa tulee
olla linkki verkoston materiaaliin tai toiminnasta kertovaan julkaisuun tai verkkosivuun.

e Power point -esityksissa.

Logon irrallinen kaytto (jasenorganisaation tai henkilon toimesta) on sallittua vain erillisella
Laakeinformaatioverkoston koordinaatioryhman luvalla.

Median pyytaessa logoa, yhteydenotot Fimean viestintaan (viestinta@fimea.fi)

Tunnuksen kayttd Ladkeinformaatioverkoston puitteissa toteutettavassa
kehittamisprojektissa

Lupa logon ja sloganiin kayttédn haetaan tdman toimintaohjeen mukaisesti. Toiminnan tulee
linkittya selkeasti johonkin ladkeinformaatiostrategian tavoitteeseen ja toimenpiteeseen.
Toiminta/projekti tulee toteuttaa yhteistydssa jonkun Ladkeinformaatioverkoston tyéryhman
kanssa.

Esimerkkeja tunnuksen kaytosta:

e Verkostossa valmistuneissa materiaaleissa.

¢ Verkostossa mukana olevat toimijat jarjestavat ladkeinformaatioon linkittyvan tapahtuman.

o Logoa kaytetaan ilmoituksissa, power point -esityksissa, esitteissa ym. kehittdmisprojektiin
littyvissa materiaaleissa.

¢ Koulutuksissa: ohjelmaesitteissa, power point -dioissa.

e Tutkimuksissa: kyselylomakkeissa

e Tutkimus- ja kehittdmishankkeiden rahoitushakemuksissa

Ladkeinformaatioverkoston logoa, slogania tai yhteista materiaalia ei saa kayttaa
laakemarkkinoinnin yhteydessa

Logon saa kayttéonsa (sahkopostitse esimerkiksi png-tiedostona) taman toimintaohjeen ohjeita
noudattamalla.

Tekniset ohjeet:
Tunnuksesta on varilliset ja musta-valkoversiot jpg, tiff- ja gif-muodoissa.

Tunnuksen suoja-alue on vahintadan yhden kapselisymbolin mitta kaikkiin suuntiin. Suoja-
alueelle ei saa sijoitta muita graafisia elementteja.
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Kun tunnusta kaytetdan sidosryhmien omien logojen vieressa, tulee huomioida riittavat suoja-
alueet.

Varit: Sininen on Pantone 284 (RGB 106, 173, 228) ja pinkki Pantone 233 (RGB 197, 0, 132)

Tunnukseen liittyviin kysymyksiin vastaa Fimean viestinta (viestinta@fimea.fi).
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LAAKEINFORMAATIOVERKOSTON TOIMENPITEEN TOTEUTTAMISEKSI
KAYNNISTETTAVAN KEHITTAMISPROJEKTIN AIEPAPERIN SISALTO JA FORMAATTI

(pituus 1-2 sivua)

Kehittamisprojektin (tyé)nimi:

Tavoite
Konkreettinen ja yksityiskohtainen tavoite sekd kuvaus, mihin I&d&keinformaatiostrategian toimenpiteeseen
kehittdmisprojekti liittyy.

Tehtavat

Alustava kuvaus tehtévistd, miten tavoitteet saavutetaan (Voidaan yhdistda aikataulun kuvaukseen).

Vastuut

Véhintdén yksi vastuuhenkildé, hdnen edustamansa organisaatio, yhteystiedot ja missé
L&é&keinformaatioverkoston tybryhméssé hén on jésenend. Mikéli aiepaperilla haetaan jésenié tyéryhméén,
mihin mennessé heidén tulisi iimoittautua vastuuhenkilélle.

Resurssit

Alustava kuvaus resursseista: miten mukana olevat organisaatiot osallistuvat, haetaanko ulkopuolista rahoitusta
jne. Kuvaus mitd mukaan haluavilta organisaatioilta odotetaan. Eri organisaatiot voivat olla mukana projektissa
erilaisilla panoksilla ja rooleilla (kuvaus erilaisista osallistumismahdollisuuksista).

Aikataulu
Alustava kuvaus kehittdmisprojektin aikataulusta. Kerrottava véahintdén vuodet, jolloin projekti meneillaan.
(Voidaan yhdistédé toimenpiteiden kuvaukseen)

Seuranta
Alustava kuvaus kehittdmisprojektin toteutumisen seurannasta.

Hyodyntaminen, vaikuttavuus ja viestinta
Alustava kuvaus kehittdmisprojektin tulosten hyédyntédmisesta ja siitd, mité vaikuttavuutta kehittdmisprojektilla
haetaan ja miten siité viestitdén projektin ulkopuolelle.

Lisatietoja
Mahdollinen verkkosivuosoite, ldhdetieto tms.

Aiepaperi toimitetaan taytettyna koordinaatioryhméan sihteerille (paivi.kiviranta@fimea.fi)
Aiepaperin hyvaksynta Ladkeinformaatioverkoston koordinaatioryhmassa oikeuttaa Laakeinformaatioverkoston logon
ja sloganin kayttéon.
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Liite 2.

LUPA LAAKEINFORMAATIOVERKOSTON LOGON JA SLOGANIN KAYTTOON
OLEMASSA OLEVAAN KEHITTAMISTOIMINTAAN TAI TUTKIMUSPROJEKTIIN

Kehittamistoiminnan tai tutkimusprojektin nimi:

Olemassa olevan toiminnan / tutkimuksen kuvaus ja tavoite

Konkreettinen ja yksityiskohtainen kuvaus olemassa olevasta toiminnasta / tutkimusprojektista seka
toiminnan / tutkimuksen tavoitteesta. Kuvaus, mihin I&&keinformaatiostrategian toimenpiteeseen toiminta /
tutkimus liittyy.

Vastuut

Vastuuhenkilé ja -organisaatio

Muut projektissa mukana olevat organisaatiot ja yhteyshenkilét, sekd kuvaus kunkin organisaation ja
henkilén vastuista / roolista. Mitd L&&keinformaatioverkoston tyéryhmié yhteyshenkilét edustavat?

Kuvaus, miksi logo ja slogan halutaan kehittdmistoiminnan / tutkimusprojektin kayttoon

Kuvaus, missa logoa ja slogania kaytettaisiin

Logon ja sloganin kadytésté vastuussa oleva henkilé.

Yksityiskohtainen kuvaus logon kéytosté (esim. media, materiaali, johon logo yhdistetdén, logon kédytén
tavoite)

Aikataulu
Onko kehittdmistoiminta projektiluonteista (mainitse projektin toimintavuodet) vai pysyvéé. Tutkimusprojektin
aikataulu.

Lisatietoja
Mahdollinen verkkosivuosoite, lahdetieto tms.

Hakemus toimitetaan taytettyna koordinaatioryhman sihteerille (paivi.kiviranta@fimea.fi)



