Yhteinen suunnitelma

Yhdessé ajalla tehd&&n yhteinen suunnitelma yhdessa perheen kanssa.
Suunnitelman kirjaajana voi toimia tyontekija tai vaihtoehtoisesti
perheenjasen. Yhteiseen suunnitelmaan ei tule kirjata mitaan
tunnistetietoja, joiden avulla perhe olisi tunnistettavissa, kuten esimerkiksi

perheen nimed, henkildtunnuksia tai osoitetta.

Kirjausrunko yhteisen suunnitelman laatimiseen:

e Konkreettiset asiat lapsen/perheen arjessa, joihin tarvitaan

muutoksia/ratkaisuja

e Toimenpiteet ratkaisujen saavuttamiseksi:

o kotona
o lapsen arjen ymparistdssa (esim. varhaiskasvatuksessa
tai koulussa)

o muualla, missa?

e Sovitaan, kuinka seuranta toteutetaan (yhteydenottotapa
perheeseen ja miten perhe voi olla yhteydessa

vastuutydntekijaan)

e Vastuutydntekija: nimetaan henkild, joka pitaa yhteytta
perheeseen ja mahdolliseen verkostoon
o Vastuutyontekija sopii ajan perheen kanssa seuraavaa

yhteydenottoa varten



Yhteinen suunnitelma voidaan kirjoittaa kéasin tai esimerkiksi Word-
asiakirjapohjalle, josta tiedosto tulostetaan. Mikali suunnitelma tehdaan
koneella, ei suunnitelmaa tule tallentaa tytasemalle tai ulkoisille
tallennusvdlineille. Yhteinen suunnitelma annetaan perheelle seka

tarvittaessa perheen kanssa tyoskentelya jatkaville tydntekijoille.

Yhteisen suunnitelman mukaisia asiakirjoja ei arkistoida. Tyontekijan on
huolehdittava asiakirjan asianmukaisesta havittdmisesté/tuhoamisesta sen
jalkeen kun on siirtdnyt tarvittavat tiedot oman yksikkonsa

asiakastietojarjestelmaan.

Kirjaaminen asiakas- tai potilastietojarjestelmaan

Kirjaaminen toteutetaan tyoyksikdn kaytanteiden mukaisesti.

Ohjeita kirjaamiseen: Terveyden ja hyvinvoinnin laitos; Kirjaaminen

monialaisessa yhteistydssa 12/2021.



